                                                                  



                                                                                                                            












                               Konzept zur Einführung ins Prozessmanagement 

	Elemente des Schulsportprogramms, deren Zielsetzung und Beschreibung
	Bedingungen und Beteiligte - Gelingensfaktoren
	Prozessverlauf / Rechenschaftslegung


	Konferenz-beschluss

Informationen
	Federführende Verantwortung


	( Leistungen, Ziele etc.)
	(Beteiligte, Bedingungen etc)   (möglichst namentliche Nennung)
	( Abläufe, Abstimmung, Maßnahmen)
	(Infoquellen )
	

	Um welches Element geht es hier? (z.B.: Schulfahrt mit sportlichem Schwerpunkt)

Woraus besteht das Element? (z.B.: Wassersport – Rudern, Segeln und Surfen)

Mit welchen Zielsetzungen wird das Projekt geplant? An dieser Stelle sollten ggf. auch Lernziele bei schulfachlichen – inhaltsbezogenen – Prozesses formuliert werden. (Grobziele)

	Welche Bedingungen müssen konkret erfüllt werden, damit das Vorhaben überhaupt gelingt?

1. Welche beteiligten Personen tragen dazu bei, dass das Vorhaben gelingt?)
2. Welche Rahmenbedingungen müssen erfüllt sein, damit des Vorhaben realisierbar ist? 
· organisatorisch (Ort, Fahrunternehmen …)
· zeitlich (wann soll die Fahrt durchgeführt werden, welche Vorplanungen sind notwendig, damit das Vorhaben realisierbar ist?)
· personell (welche außerschulische Partner müssen welche Aufgaben erfüllen? … Begleitung)

· inhaltlich (welche Vorbereitungen müssen inhaltlich getroffen werden, damit das Vorhaben gelingt? … gültige Schwimmabzeichen aller an der Fahrt Beteiligten, Erfüllen der Sicherheitsbestimmungen lt. Erlass, fachkundige Betreuer, Programmplanung, Buchung von Veranstaltungen …)

	Wie erfolgt der konkrete Prozessverlauf?
Welche Planungsschritte müssen    durchgeführt werden?

Was muss koordiniert oder - mit wem - abgestimmt werden?

Nicht vergessen:

An welcher Stelle und wie erfolgt die Rechenschaftslegung an die Fachkonferenz, Schulleitung und/ oder ggf. Schulkonferenz …oder weitere Gremien?
	Welche Konferenzbeschlüsse gibt es über das Projekt? (sinnvoll ist eine chronologische Auflistung der K.-beschl.); ggf. auch Links einrichten zu Konferenzbeschlüssen

Welche Info-Materialien können helfen, das Projekt erfolgreich durchzuführen?
Welche Telefonnummern benötige ich zum Managen des Prozesses (v. Unternehmen, v. Schulamt…)?


	Wer trägt die Verantwortung für das Gelingen des Projekts?

Gibt es eigenständige Teilverant-wortungen/ Nebenaufgaben?
Nicht vergessen:

die Übertragung der Verantwortung muss absolut eindeutig sein!








� fett gedruckt: Federführende Verantwortung; normal gedruckt: Teilverantwortung





