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1 Anmeldung

Der Online-Verwendungsnachweis wird, wie auch der Online-Antrag, im Portal
bildungsfoerderung-schule.nrw.de erbracht.

Offnen Sie die Login-Maske und geben Sie lhre Zugangsdaten (Benutzername und Passwort)
ein, die Sie bereits fiir den Online-Antrag verwendet haben.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie dieses Uber die , Passwort vergessen®-

Funktion neu vergeben.
BILDUNGSLAND li &
Bildungsfdrderung-Schule. web

E-Mail: *
Pflichtfeld

Passwort: *
Pflichtfeld

= -

@ Passwort vergessen?

Oder bitte hier registrieren

Abbildung 1: Die Login-Maske von bildungsfoerderung-schule.web
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1.1 Aufbau der Startseite

Zum Erstellen eines Online-Verwendungsnachweises zu einem bereits eingereichten Online-
Antrag klicken Sie auf ,,Meine Antrage“. lhre bisher eingereichten Antrdage konnen Sie liber die
folgenden zwei Wege erreichen:

1. Uber den Reiter ,Meine Antriage” in der Meniileiste oder
2. Uber den Button ,Meine Antriage” in der Kachelansicht.

Férdernehmercockpit

A starseite B Meine Antrige

Willkommen,

Sie befinden sich im Online-Bereich fiir und For von kultur.web.

Neue Antrige kénnen Sie iber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Bereits gespeicherte Vorgénge kénnen iiber den Button Meine Antréige eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startseite
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung.

A ‘ k © e
) @ ) ) .
Antrag online ausfiillen und freigeben auf Bewilligung warten Mittel abrufen Verwendung nachweisen

Abbildung 2: Die Startseite mit zwei Mdglichkeiten, in den Bereich ,,Meine Antrége” zu gelangen

Im Reiter ,Meine Antrdage” werden lhnen alle Antrage angezeigt, die Uber Ihr Konto auf
bildungfoerderung-schule.nrw.de eingereicht wurden.

Der Status lhres Online-Antrags wird sich nach der Bearbeitung durch die fiir Sie zustandige
Bewilligungsbehorde andern. Sofern lhr Online-Antrag durch die zustdndige Bewilligungs-
behdrde positiv bewertet wird, erscheint der Status Ihres Antrags als ,,Bewilligt”. Ebenso ist
im Reiter ,Nachweis bis“ das letzte zuldssige Datum fir das Einreichen des
Verwendungsnachweises erkennbar.

Uber den Pfeil nach unten auf der linken Kachelseite 6ffnet sich die Detailansicht.

Programm “NRW kann schwimmen - Test 3"
Schwimmkurs Osterferien (ID: B1JYp6)

Status Nachweis bis

2025
Bewilligt 15.04.2025

Abbildung 3: Die Ubersicht ,Meine Antrédge” mit dem Pfeil zur Anzeige der Detailansicht
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Die Kachel ,Antrag” ist seit der Freigabe des Online-Antrags bereits sichtbar und hat sich
seitdem auch nicht weiter verandert.

15.04.2025

Im Falle einer Antragsbewilligung durch die Bewilligungsbehdrde erscheint der Status in der
mittleren Kachel als ,,Bewilligt. AuBerdem kdnnen Sie das Aktenzeichen der MalRnahme, die
Hohe der bewilligten Mittel und das Bewilligungsdatum einsehen.

In der rechten Kachel ,Verwendungsnachweis” sind das Fristdatum flir den Online-
Verwendungsnachweis und der Button ,Verwendungsnachweis anlegen” zum Anlegen des
Online-Verwendungsnachweises sichtbar. Klicken Sie diesen Button an, um den
Verwendungsnachweis zu erbringen.

Programm “NRW kann schwimmen - Test 3"
Schwimmkurs Osterferien (ID: B1JYp6)
Status Nachweis bis
2025
Bewilligt 15.04.2025
Antrag (] Bewilligung ] Zwischen- und
v Verwendungsnachweis
D: B1JYp6 Aktenzeichen: Test-456
Beantragte 450,00 € Bewilligte 450,00 €
Eingereicht am: 22.01.2025 Bewilligungsdatu05.02.2025

Abbildung 4: Die Kacheln ,,Antrag”, ,,Bewilligung“ und ,, Verwendungsnachweis” mit dem Button zum Anlegen
eines Online-Verwendungsnachweises ,,Zwischen- und Verwendungsnachweis anlegen”

Sie befinden sich in der Ubersicht der Nachweise. Uber “Neue Nachweise” konnen Sie neue Zwischen- oder Verwendungsnachweise anlegen

Ifd Nachweis Art Nachweis-Zeitraum Abgabetermin Nachweis ID PDF Freigabedatum  Schriftformerfordernis Status

1 Verwendungsnachweis - 15.04.2025 m _

Abbildung 5: Fenster ,,Uberblick Nachweise“

Mit einem Klick auf den Button ,Neuer Nachweis” gelangen sie in das Formular fiir den
Verwendungsnachweis.
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2 Anlegen eines Verwendungsnachweises

2.1 Zuwendungsempfangerin/ Zuwendungsempfanger
Der grundlegende Aufbau des Formulars entspricht dem Aufbau des Online-Antrages.
Oberhalb des Formulars kdnnen weitere Informationen zum Online-Verwendungsnachweis

aufgefiihrt sein. Bitte prifen Sie, ob dies der Fall ist, und beriicksichtigen Sie die hier
angefiihrten Hinweise und Vordrucke fir Anlagen zum Verwendungsnachweis.

Die Felder im Abschnitt ,Zuwendungsempfangerin/Zuwendungsempfianger” werden vom
System beim ersten Offnen des Online-Verwendungsnachweises bereits mit den
Informationen aus lhrem zugehorigen Online-Antrag und -Mittelabruf vorbefiillt.

itte beachten Sie, dass zu jedem Kurs ein Kurserhebungsbogen zum Verwendungsnachweis ausgefiillt werden muss und die beantragten Mittel erst nach vollstandiger Vorlage aller Nachweise ausgezahit

werden.

Sofern Sie sich sich nicht mit einem zertifizierten Zugang (Bund.ID oder Mein-Unternehmer-Konto) angemeldet haben, ist es zwingend erforderlich, dass Sie den Verwendungsnachweis ausdrucken, unter-
schreiben und an die zustandige Bewilligungsbehdrde tibermitteln. Unterschriebene Antrage konnen Sie auch einscannen und iber das Forderportal als Anlagen hochladen.

Verwendungsnachweis 17.1 NRW kann schwimmen

Antragsteller:in
Anrede Ohne -
Titel
Vomame / Name 1 * Martina
Nachname / Name 2 Muster
StraBe und Nr. * Am Hallenbad 1
PLZO * 40221
Ort * Disseldorf
Land * Deutschland v
Postfach
PLZ Postfach
Ort Postfach
g +F gl bzw.
Vereinsregisternummer (soweit
vorhanden)

Ust-ID-Nr. (soweit vorhanden)

Telefon *
Fax
E-Mail *
DE-Mail
Website

Kontoinhaber:in (Soweit vom
Antragsteller abweichend)

IBAN *
BIC

Kreditinstitut

Abbildung 5: Der Abschnitt Zuwendungsempfdngerin/Zuwendungsempfénger
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2.2 Vertretungsberechtigte / Vertretungsberechtigter und
Ansprechpartnerin / Ansprechpartner

Die Felder in den Abschnitten ,Vertretungsberechtigte/Vertretungsberechtigter” und
,Ansprechpartnerin/Ansprechpartner” werden vom System beim ersten Offnen des Online-
Verwendungsnachweises bereits mit den Informationen aus lhrem zugehorigen Online-Antrag
und -Mittelabruf vorbefiillt, kdnnen jedoch weiterhin durch Sie angepasst werden.

Alle Angaben in den Abschnitten ,Vertretungsberechtigte/Vertretungsberechtigter” und
»Ansprechpartnerin/Ansprechpartner” sind freiwillig und keine Pflichtfelder.

Vertretungsberechtigte / Vertretungsberechtigter @
Anrede v

Titel

Vomame / Name 1
Nachname / Name 2
Organ / Vertretungsart
Strale / Nr.

PLZ

Ort

Telefon

Fax

E-Mail

DE-Mail

Ansprechpartnerin / Ansprechpartner @

Anrede Frau v
Titel
Vorname Martina
Nachname Muster
StraBBe / Nr. Musterstrae 22
PLZ 40476
Oort Diisseldorf
Telefon 1234 5678
Fax
E-Mail m@m.de

Abbildung 6: Die Abschnitte ,Vertretungsberechtigte/Vertretungsberechtigter” und
LAnsprechpartnerin/Ansprechpartner”
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2.3 MalBlnahmenangaben

Der Abschnitt ,MalRnahmenangaben” wird grofRtenteils bereits durch das Verfahren vorbefiillt.
Da die Auszahlung erst nach Vorlage des Verwendungsnachweises erfolgt, ist in dem Feld
,Insgesamt ausgezahlt wurden” der Wert 0,00 € zu erfassen.

Angaben zur MaBnahme/ zum Vorhaben

Bezeichnung der MaBnahme * Schwimmkurs Osterferien

Durch der igen Behorde

Bewilligung vom 05.02.2025
Aktenzeichen Test-456

Gber 45000 €

Insgesamt bewilligt 450,00 €

Abbildung 7: Der Abschnitt ,,MafSnahmenangaben”

Im Reiter ,,Sachbericht” miissen Sie Angaben zu der durchgefiihrten MalBnahme machen,
sofern Sie diese Angaben nicht bereits tGber die Anlage , Kurserhebungsbogen® mitteilen. Der
Sachbericht umfasst eine kurze Darstellung der durchgefiihrten MaRRnahme u. a. Beginn,
MaBnahmendauer, Abschluss, Nachweis des geforderten Personals, Erfolg und Auswirkungen
der MaRBnahme, etwaige Abweichungen von den im Bescheid zugrundeliegenden Planungen
und vom Finanzierungsplan. Sofern der hier gebotene Platz nicht ausreicht, laden Sie bitte den
Sachbericht als zusatzliche Anlage hoch.

Sachbericht @

Kurze Darstellung der ua. Beginn, , Abschluss, Nachweis des geforderten Personals, Erfolg und der etwaige von den dem Planungen und vom Finanzierungsplan; soweit
technische DI der beteiligt waren, sind die Berichte dieser Stellen beizufiigen. *

*Das ist ein Besipiel Text"

Abbildung 8: Der Abschnitt ,,Sachbericht”

2.4 ZahlenmaRiger Nachweis

Im Bereich des zahlenmaligen Nachweises flihren Sie samtliche Rechnungspositionen auf.

Dieser ist unterteilt in die Abschnitte ,Ausgaben”, ,Einnahmen / Leistungen Dritter” und
,Bewilligte andere 6ffentliche Férderungen (ohne Landesforderung)”.

Klicken Sie zuerst auf ,Art der Ausgaben hinzufligen“ und tragen Sie lhre Ausgabeart (z. B.
Personalkosten) unter ,Art der Leistung” und die entsprechenden Betrage in die Felder im
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Bereich , It. Zuwendungsbescheid” ein, sowohl im Feld , insgesamt” als auch im Feld ,, davon
zuwendungsfahig”.

Lt. Zuwendungsbescheid Lt. Abrechnung
insgesamt davon gsfahig davon nig
EUR EUR EUR EUR
t ung ! Aussteller der Rech A 02
r Ausgaben Datum der Rechnung Rechnungsnumm. ussteller der Rechnung rt der Leistung DatwmderZahlung oo 0 iy e e
indungen fir Ub 600,00 600,00 600,00 600,00
indungen fir Ub. Personalkosten 550,00 550,00 v
«ndungen fir Ub. Sachkosten 50,00 5000
a
Einnahmen / Leistungen Dritter @
@ At der Einnahmen/ Leistungen Dritter hinzufiigen l At der Einalvnany Leistngen Dritter achen
Lt. Zuwendungsbescheid Lt. Abrechnung
insgesamt davon mit davon mit
EUR EUR EUR EUR
N Art der Einnahmen/ tum der Rechy b2 Art der Lei d
I rt der Einnahmen/ Le_  Datum der Rechnung 1t der Leistung Eingangsdatumde.. o 0 o R RO0Re
1 Eigenanteil Eftern 100,00 100,00 100,00 10000
11 Eigenanteil Eltern 10 Euro je Kurstei 100,00 100,00

Klicken Sie anschlieend auf das Feld ,Beleg hinzufligen”, so wird dann eine Zeile unter der
jeweiligen Ausgabeart angefiigt. Diese Zeile muss zwingend als Erganzung des Feldes , Art der
Ausgaben” ausgeflillt werden. Hier tragen Sie nun unter Art der Ausgaben wie im Bereich ,It.
Zuwendungsbescheid” z. B. den Posten Personalkosten mit den entsprechenden Ausgaben in
den Bereich ,It. Abrechnung” ein, ebenfalls sowohl im Feld , Rechnungsbetrag” als auch im
Feld ,, davon zuwendungsfahig”.

Uberschiissige Zeilen kdnnen Sie nach Anwahl der entsprechenden Zeile iiber den Button
,Loschen” aus der Auflistung entfernen.

ZahlenmaBiger Nachweis

Ausgaben @

© it
_—

Lt. Zuwendungsbescheid

insgesamt davon zuwendungsfahig F
EUR EUR
T B T
Nr. Art der Ausgaben Datum der Rechnung Rechnungsnumm. Aussteller der Rechnung Art der Leistung Datum der Zahlung 550,00 550,00 00!
1 Personalkosten 550,00 550,00 0,0

4

Einnahmen / Leistungen Dritter @

Abbildung 9: Der Abschnitt ,,Zahlenmdfiger Nachweis”

»,Bewilligte andere offentliche Foérderungen (ohne Landesforderung)” bezieht sich
ausschlieBlich auf Férderungen aullerhalb der hier beantragten Férderung.
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In der folgenden Zusammenfassung werden alle Zahlen nochmals aggregiert dargestellt. Die
Darstellung darf vor dem Absenden keine rot hinterlegten Felder aufweisen.

Zusammenfassung

Eigenanteil

Einnahmen / Leistungen Dritter
Bewilligte offentliche Forderungen Dritter
Zuwendung des Landes

Insgesamt

Ist-Ergebnis

Ausgaben
Einnahmen
X Mehrausgaben

Minderausgaben

Abbildung 10: Zusammenfassung ,Zahlenmdfiger Nachweis”

2.5 Bestatigungen

EUR
50,00
100,00
0.00
450,00

600,00

Lt. Zuwendungsbescheid
in%
833%
16,67%
0.00%
75.00%

100,00%

600,00

600,00

EUR
50,00
100,00
0,00
450,00

600,00

Lt. Abrechnung

833%
16,67%
0,00%
75,00%

100,00%

600,00
600,00

0.00

Im Bereich ,,Bestatigungen” miissen Sie zwei Aussagen bestatigen. Dazu wahlen Sie die

Checkboxen mittels eines Mausklicks an.

Bestatigungen

Es wird bestatigt, dass

die i ind i des

die Ausgaben notwendig waren, wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben im Verwendungsnachweis mit den Biichemn und Belegen iibereinstimmen. *

wurden, *

Abbildung 101: Der Abschnitt , Bestédtigungen”

2.6 Dokumentenupload

Im Abschnitt ,,Dokumentenupload” kénnen Sie Dateien wie Bilder und PDF-Dokumente
hochladen, um erganzende Angaben zum Sachbericht zu machen.

Hier ist es notwendig, den vollstdndig ausgefiillten Kurserhebungsbogen hochzuladen.
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Sie kénnen 30 Dateien mit jeweils bis zu 10 MB hochladen. Bitte laden Sie die Dateien im XLS
oder XLSX-Format hoch, auch wenn andere Dateien zuldssig sind.

Geben Sie den hochgeladenen Dokumenten einen Titel, indem Sie entweder auf den Bereich
,Bezeichnung” oder auf das Schreiben-Symbol rechts klicken.

Dokumentenupload @

Es konnen noch 9 Dokument(e) hochgeladen werden.

Bezeichnung Name Groe Bearbeiten

"Testdatei" Pdf-Testdatel pdf 34K8 Z&m

! Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder Kicken | Sie auf das Feld,um ! l

Dateien auszuwahlen.

Abbildung 112: Der Abschnitt ,,Dokumentenupload”

2.7 Freigabe des Verwendungsnachweises

Im letzten Schritt stehen lhnen die Felder ,Abbrechen und zuriick”, ,Zwischenstand
speichern” und ,Final freigeben” zur Verfligung.

Durch einen Klick auf den Button , Abbrechen und zuriick” I6schen Sie alle Eingaben zum
Online-Verwendungsnachweis. Durch einen Klick auf den Button ,Zwischenstand
speichern“ koénnen Sie lhre aktuellen Eingaben speichern. Den ausgefiillten Online-
Verwendungsnachweis kdnnen Sie lber die Verwendungsnachweis-Kachel wieder aufrufen
und spater weiterbearbeiten oder freigeben. Bei Klick auf den Button ,Final
freigeben” iibermitteln Sie den Verwendungsnachweis an die zustandige Bewilligungsbehdérde.

Abbildung 12: Der Abschnitt , Freigabe des Verwendungsnachweises”

2.8 Finales Freigeben

Wenn Sie auf den Button ,Verwendungsnachweis online eingeben” klicken, erscheint ein
Hinweistext, welcher Sie dariber aufklart, dass Sie nach der Freigabe den
Verwendungsnachweis nicht mehr bearbeiten kénnen. Im Anschluss werden Sie dariiber
aufgeklart, dass Sie den Verwendungsnachweis ausdrucken und mit Unterschrift der
antragstellenden Person im Original an die Bewilligungsbehdrde schicken mussen.
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Das daflir notwendige Dokument wird nach Ihrer Bestatigung Uber den Button
»Ja“ automatisch generiert und von lhrem Browser in dem vordefinierten Download-Ordner
abgelegt.

Wollen Sie den Verwendungsnachweis einreichen? Wenn der
Verwendungsnachweis eingereicht wurde, kann dieser nicht mehr bearbeitet
werden.

Nach dem Einreichen ist es zwingend erforderlich, dass Sie den
Verwendungsnachweis ausdrucken und unterschreiben. Direkt nach dem

Einreichen wird der Verwendungsnachweis heruntergeladen. Bitte drucken
Sie diesen aus und unterschreiben Sie ihn. Dieses Dokument muss
schriftlich an die zustandige Behorde gesendet werden. Der
Verwendungsnachweis kann auch zu einem spateren Zeitpunkt aus der
Ubersicht Ihrer Antrage nach Aufklappen des Verwendungsnachweis links
mit Klick auf "PDF herunterladen’ emeut erzeugt werden.

— N EEE

Abbildung 13: Freigabe des ,Verwendungsnachweises”

Flr die Bearbeitung Ihres Antrags bendtigt die Bewilligungsbehorde einen handschriftlich signierten
Verwendungsnachweis. Den unterschriebenen Verwendungsnachweis kdnnen Sie unmittelbar tber
den Uberblick der Verwendungsnachweise ergédnzen. Hierfiir klicken Sie bitte auf die Kachel Zwischen-
und Verwendungsnachweise anlegen

Wenn Sie keine Moglichkeit haben, den Antrag Gber lhr Endgeradt zu signieren, drucken Sie den
Verwendungsnachweis aus und unterschreiben ihn. Scannen oder fotografieren Sie den
unterschriebenen Verwendungsnachweis und speichern Sie ihn als PDF-Datei. Im folgenden Fenster
wird lhnen unter dem Button mit dem + Zeichen die Option eroffnet, den unterschriebenen
Verwendungsnachweis als Datei hochzuladen. Den unterschriebenen Verwendungsnachweis kénnen
Sie als Datei anschlieRend im Fordernehmer-Cockpit Uber die Kachel ,Zwischen- und
Verwendungsnachweise anlegen” ergdnzen.

Programm "NRW kann schwimmen - Test 3"

Schwimmkurs Osterferien (ID: B1JYp6)

Status is bi
2025 Nachweis bis

Bewilligt

Antrag o Bewilligung o Zwischen- und
Verwendungsnachweis
0 81JYp6 Aktenzeichen: Test-456
Beantragte Mittel: 450,00 € Bewiligte Mittel: 450,00 €
Eingereicht am: 22.01.2025 Bewilligungsdatum: 05.02.2025

@ POFhenunteriaden

Abbildung 144: Kachel Verwendungsnachweis
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Sie befinden sich in der Ubersicht der Nachweise. Uber "Neue Nachweise” knnen Sie neve Zwischen- oder Verwendungsnachweise anlegen

ifd. Nr. Nachweis Art Nachweis-Zeitraum Abgabetermin Nachweis ID POF  Freigabedatum  Schriftfor Status

- sc
3 Verwendanpenachwels = 15042025 B1JYp6-VN-25 E 05.02.2025 |

Ziehen Sie Ihre Dateien auf dieses Feld oder Sie auf das Feld,
um Dateien auszuwihlen

Abbildung 15: Upload Schriftformerfordernis

Bitte beachten Sie: Nach dem Upload des unterschriebenen Verwendungsnachweises erfolgt
keine Meldung im System.

3 Erneutes Einsehen des Verwendungsnachweises

Nach der finalen Freigabe werden Sie zuriick auf die Uberblickseite ,,Meine Antrige” geleitet.

Dort kdnnen Sie, wie auch beim Online-Antrag und Online-Mittelabruf, bei Bedarf den
Verwendungsnachweis schreibgeschiitzt einsehen (1) und das exportierte Formular erneut
herunterladen (2).

Dazu klicken Sie bitte erneut auf ,Zwischen- und Verwendung nachweisen”.

Forderprogramm "Zuwendungen zum Ausbau ganztagiger Bildungs- und Betreuungsangebote fiir Kinder im Grundschulalter (Férderrichtlinie Ganztagsausbau)”

Erweiterung der Schulgebaude Ganztag (ID: B1J9M6)

2023 Status Abrufbare Mittel Nachweis bis
Bewilligt 17.895.642,00 €
Antrag ° Bewilligung ° i ischen- und Ver g nachwei
v
1D: B1J9M6 Aktenzeichen: AZGT789654 © Summe freigegebene  17.895.642,00 €
Mittelabrufe:
Beantragte Mittel: 17.500.000,00 € Bewilligte Mittel: 17.895.642,00 €
Freigabedatum: 00.06.2023 Bewilligungsdatum: 00.06.2023

T T
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In dem neu gedffneten Fenster haben Sie die Mdglichkeit alle eingereichten Nachweise sowie weitere
Informationen zum Abgabedatum, Nachweis-ID und das Freigabedatum einzusehen.

Oberblick Nachweise
Ifd. Nr. Nachweis Art Nachweis-Zeitraum Abgabetermin Nachweis ID PDF F forderni: Status
1 Verwendungsnachweis - 31.03.2028 BIJOMEVN-S [ & JEXEES h

Seite 14 von 14




