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1 Anmeldung

1.1 Login

Der Online-Antrag wird im bildungsfoerderung-schule.web gestellt. Dafir ist es erforderlich,
dass Sie sich im Portal anmelden bzw. bei erstmaliger Anmeldung zuerst unten registrieren.

Offnen Sie die Login-Maske iiber diesen LINK und geben Sie Ihre Zugangsdaten (Benutzername
und Passwort) in der Login-Maske ein.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie dieses lber die ,,Passwort vergessen®-
Funktion neu vergeben.

BILDUNGSLAND w
Bildungsfrderung-Schule. web £

E-Mail: *
Pflichtfeld

Passwort: *

Pflichtfeld

=3~

@ Passwort vergessen?

Oder bitte hier registrieren

Registrierung

Abbildung 1: Login-Maske von bildungsférderung-schule.web
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1.2 Aufbau der Startseite

Auf der Startseite haben Sie die Moglichkeit, einen neuen Antrag zu stellen oder lhre bisher
eingereichten Antrage einzusehen.

Im Abschnitt , Aktuelle Informationen” finden Sie relevante Hinweise fiir die Antragstellung.
Bitte beachten Sie diese beim Erstellen Ihres Online-Antrags.

Férdernehmercockpit

A startseite B Meine Antrége [2 Meine Projektskizzen

Willkommen,

Sie befinden sich im Online-Bereich fiir und Fo! von kultur.web.

Neue Antrége kénnen Sie tiber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Bereits gespeicherte Vorgénge kénnen tiber den Button Meine Antrége eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startseite
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung.
k ® cmmm

) @ ) ) .
Antrag online ausfillen und freigeben auf Bewilligung warten Mittel abrufen Verwendung nachweisen

@ Neuen Antrag stellen B Meine Antrage

Aktuelle Informationen

v Wichtige i zu lhrem Online-A g angezeigt ab: 06.11.2020

Abbildung 2: Startseite fiir Antragstellende und Bereich ,,Aktuelle Informationen”
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2 Anlegen eines Online-Antrags

2.1 Auswahl des Forderprogramms

Zum Erstellen eines Online-Antrags klicken Sie auf der Startseite auf den Button ,Neuen
Antrag stellen”.

Wenn Sie lhre bereits in der Vergangenheit eingereichten Online-Antrdage einsehen mochten,
konnen Sie diese liber den Reiter ,Meine Antrage” aufrufen. Dort befindet sich ebenfalls eine
Weiterleitung in den Bereich ,,Neuen Antrag stellen”.

Fordernehmercockpit

A Startseite B Meine Antrége 2 Meine Projektskizzen

Willkommen,

Sie befinden sich im Online-Bereich fiir und F& von kultur.web.

Neue Antrége kénnen Sie tiber den Button Neuen Antrag stellen, vorbereiten und freigeben. Bereits gespeicherte Vorgénge kénnen tiber den Button Meine Antrége eingesehen werden. Im unteren Bereich dieser Startseite
finden Sie zudem Aktuelle Informationen zur Antragstellung.

> >B> 8

Antrag online ausfiillen und freigeben auf Bewilligung warten Mittel abrufen Verwendung nachweisen

@ Neuen Antrag stellen B Meine Antréige

Abbildung 3:,, Neuen Antrag stellen”

Im Bereich ,Auswahl eines Forderprogramms” sollten Sie zunachst das Jahr auswahlen, fir
das Sie einen Antrag stellen mochten.

Auswahl eines Programms

Hier konnen Sie auswahlen, fiir welches Jahr und fiir welches Programm Sie einen Online-Antrag stellen mochten.
In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf ,Antrag stellen” klicken

2025 NRW kann schwimmen - Test 3 Frist 13.01.2025 - 28.02.2025 @® Neuen Antrag stellen

2025 Forderricht Bnahmen (NEU) Frist 22.01.2025 - 15.09.2025 @ e i sielis

2025 harach de 7 b Frist 10.01.2025 - 31.12.2025 @ Neuen Antrag stellen
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Uber den nach unten gerichteten Pfeil auf der linken Seite kénnen Sie sich nahere
Informationen zum Forderantrag anzeigen lassen.

Auswahl eines Programms

Hier kdnnen Sie auswahlen, fiir welches Jahr und fiir welches Programm Sie einen Online-Antrag stellen méchten
In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf ,Antrag stellen” klicken.

- v 2025 NRW kann schwimmen - Test 3 Frist 13.01.2025 - 28.02.2025 @® Neuen Antrag stellen
2025 Forderrichtlinie B Rnahmen (NEU) Frist 22.01.2025 - 15.09.2025 @ Neuen Antrag stellen
2025 Grenzilberschreitende Zusammenarbeit Frist 10.01.2025 - 31.12.2025 @® Neuen Antrag stellen

Abbildung 4: Einblenden weiterer Informationen zum Férderantrag

Den Forderantrag kénnen Sie mit Klick auf den Button ,Neuen Antrag stellen” auf der rechten
Seite erstellen.

Auswahl eines Programms

Hier konnen Sie auswahlen, fiir welches Jahr und fiir welches Programm Sie einen Online-Antrag stellen méchten.
In das Antragsformular kommen Sie, wenn Sie rechts auf ,Neuen Antrag stellen” klicken

2025 NRW kann schwimmen - Test 3 Frist 13.01.2025 - 28.02.2025 @® Neuen Antrag stellen

=

Abbildung 5: Neuen Antrag stellen

2.2 Méoglichkeit zur Ubertragung von Daten in den Online-Antrag

Im oberen Teil des Antragsformulars befindet sich ein Hinweisfeld, welches Informationen zur
Antragstellung beinhaltet. Bitte prifen Sie, ob dies der Fall ist, und beriicksichtigen Sie die
angefiihrten Hinweise bei der Antragstellung. Hier sind auch die Anlagen zum Férderverfahren
hinterlegt, die Sie herunterladen kdnnen.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit, im Bereich ,Vorbelegung” Daten aus vorherigen Antragen
zu Ubernehmen. Dabei handelt es sich um personenbezogene Daten wie Name, Kontakt- und
Bankdaten.

Wenn Sie bereits einen Antrag Uber bildungsfoerderung-schule.web eingereicht haben,
konnen Sie die Daten aus diesem Antrag Uber das Auswahlmeni fir lhren neuen Antrag
Ubernehmen. Wahlen Sie hierfiir im Dropdownmeni den Antrag aus. Mit einem Klick auf den
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Button ,Daten Gbernehmen®, libertragen Sie die Daten aus dem ausgewahlten Antrag in das
Antragsformular.

Sie kdnnen die Glbernommenen Daten in den Feldern auch nachtraglich andern.

Hinweis

Bitte beachten Sie:

Zum Antrag: Zu jedem Forderantrag muss der entsprechende vollstandig ausgefiilite Kursanmeldebogen hochgeladen werden. Pro Forderantrag konnen maximal 30 Schwimmkurse be-
antragt werden.

Zum Verwendungsnachweis: Bitte laden Sie sich auch den Kurserhebungsbogen bereits bei der Antragsstellung fiir Ihre Unterlagen herunter. Dieser muss im Kursverlauf ausgefiillt und
mit dem Online-Verwendungsnachweis hochgeladen werden.

e e ] 8 e
Vorbelegung aus vorherigem Antrag

Wenn Sie andere Kontaktdaten aus weiteren Antréagen nutzen wollen, wahlen Sie im folgenden Auswahlfeld den gewiinschten Antrag aus, dessen Kontaktdaten hier ibertragen werden sollen,
und bestatigen Sie die Auswahl mittels Klick auf "Daten ibernehmen”.

Die Vorbelegung bezieht sich ausschlieSlich auf die Kontaktdaten der ersten Bereiche und betrifft keine weiteren antragsspezifischen Informationen.

v

Daten aus vorherigem Antrag iibernehmen

Abbildung 6: Hinweise und Mdglichkeit Daten aus vorherigen Antrégen zu ilibernehmen

2.3 Antragsteller:in

Tragen Sie hier die Daten der antragstellenden Person ein. Bei allen mit Sternchen
gekennzeichneten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder, alle weiteren Felder miissen Sie
nicht verpflichtend ausfullen.

Fahren Sie im Verlauf der Antragstellung mit lhrer Maus Uiber die im schwarzen Kreis
geschriebenen weillen ,,i“ erhalten Sie weitere beschreibende Informationen lber die durch
Sie zu treffende Auswahl.

Programm "NRW kann schwimmen - Test 3"

Antragsteller:in @
Rechtsform Antragsteller:in *
(O Juristische Person des &ffentlichen Rechts @ *

O Juristische Person des privaten Rechts @ *
(O Personengeselischaft @ *

O Natirliche Person @ *

Abbildung 7: Der Abschnitt ,,Zuwendungsempfénger: in“
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2.4 MalBlnahmenangaben

Im Bereich ,MaRnahmenangaben” geben Sie Informationen zu lhrer geplanten MalRnahme
ein, fur die Sie die Forderung beantragen.

Geben Sie im Feld ,Bezeichnung der MalBnahme* die Bezeichnung lhrer MaRnahme ein.

Geben Sie in den Feldern ,,Durchfiihrungszeitraum von® und ,,Durchfiihrungszeitraum bis“ den
Beginn und das Ende der MaRnahme an. Beachten Sie die Informationen im weiBen ,,i“ auf
schwarzem Kreis zu den genauen Definitionen von Beginn und Ende. Sie kdnnen das Datum
entweder im Eingabefenster rechts eingeben oder mit Klick auf das Kalendersymbol aus einem
Kalender auswahlen.

Angaben zur Mainahme/ zum Vorhaben

der des

Durchfilhrungszeitraum von @ * ]
Durchfihrungszeitraum bis @ * ]
Beantragte Zuwendung/ Mittel * 000€

Die beantragten Mittel werden automatisch aus dem Finanzierungsplan ermittelt (s.u.) und hierher Gbertragen

Abbildung 8: Der Abschnitt ,,Mafisnahmenangaben”

2.5 Finanzierungsplan - Ausgabengliederung

Im Bereich ,Finanzierungsplan“ tragen Sie die geplanten Ausgaben im Bereich
Ausgabegliederung (Gesamtkosten) ein, dazu zdhlen bspw. Honorar-/Personal- und
Sachkosten fiir Ubungsleiter. Geben Sie hier bitte die Ausgaben aller Kurse in einer Summe
an. Uber den Button ,Hinzufiigen” kénnen Sie einen neuen Eintrag in der jeweiligen Kategorie
erzeugen, Uber den Button ,Loschen” Uberflissige Zeilen entfernen. Wahlen Sie dazu
zundachst die zu I6schende Zeile an und klicken Sie dann ,,Léschen”. Die Summe der Ausgaben
wird in der Kalkulation der Tabelle ,Kosten/Finanzierungsplan“ bericksichtigt

Wenn Sie bereits im Vorfeld mit Einnahmen oder Leistungen Dritter (dazu zahlt bspw. der
Eigenanteil der Schiilerinnen und Schiiler nach Ziffer 4.4.2 der Forderrichtlinie) rechnen,
geben Sie diese in der dafiir vorgesehenen Zeile an. Das System errechnet damit die
zuwendungsfahigen Gesamtausgaben.

Finanzierungsplan

Ausgabengliederung (Gesamtkosten) @

) X7

Insgesamt € * @ davon forderfahig/ maBgeblich € *

Ifd. Nr. Art der Ausgaben * Erlauterung *

600,00 600,00
1 Ubungsleiter Personalkosten 550,00 € 550,00 € b
2 Ubungsleiter Sachkosten 50,00 € 50,00 €

Einnahmen/Leistungen Dritter @
S e
Insgesamt € * davon forderfahig/ maRgeblich € *

Ifd. Nr. Art der Einnahmen/ Leistungen Dr..  Erlauterung *

100,00 100,00
1 Eigenanteil Eltern 10 Euro & 10 Kursteilnehmer 100,00 € 100,00 €
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Abbildung 9: Der Abschnitt ,,Finanzierungsplan®

Hinweis:
Geben Sie die Betrdge immer unter ,insgesamt” und ,, davon férderfihig /
maRgeblich” an. Erst dann wird die ,,Beantragte Férderung” abschlieBend berechnet.

2.6 Finanzierungsplan — Leistungen Dritter, Eigenmittel, 6ffentliche
Forderungen

Im Bereich ,Finanzierungsplan“ tragen Sie Leistungen privater Dritter, bewilligte/beantragte
offentliche Forderungen (auRer ,NRW kann schwimmen!“) und Eigenmittel ein. Uber den
Button , Hinzufiigen” kdnnen Sie einen neuen Eintrag in der jeweiligen Kategorie erzeugen,
Uber den Button , Loschen” {iberfllssige Zeilen wieder entfernen. Wahlen Sie dazu zunachst
die zu l6schende Zeile an und klicken Sie dann auf ,Ldschen”. Die Eintrage im
Finanzierungsplan werden in der Kalkulation der Tabelle
,Kosten/Finanzierungsplan“ berticksichtigt.

Weitere bewilligte offentliche Férderungen Dritter @

[ ]

Insgesamt € * davon forderfahig/ maRgeblic...
Ifd. Nr. Zuwendungsgeber:in * Aktenzeichen *
0,00 0,00
Keine Eintrage vorhanden
Weitere beantragte ffentliche Forderungen Dritter @
Insgesamt € * davon forderfahig/ maRgeblich € *
Ifd. Nr. Zuwendungsgeber:in * Erlauterung *
0,00 0,00
Keine Eintrage vorhanden
Eigenanteil @
Insgesamt € * davon forderfahig/ maBgeblich € *
Ifd. Nr. Herkunft Eigenanteil * Erlduterung *

50,00 50,00
1 Eigenanteil l rechnerischer Eigenanteil I 50,00 € 50,00 €

Abbildung 10: Der Abschnitt , Finanzierungsplan®

Der Eigenanteil ergibt sich i.d.R. aus der Differenz zwischen Ausgaben und den
Einnahmen/Leistungen Dritter und der beantragten Férderung.

(Mit dem Eigenanteil ist hier nicht der Eigenanteil der Schiilerinnen und Schiiler gemeint, der
bereits unter Einnahmen eingetragen wird.)
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Im Beispiel wird eine Férderung von 450,00 Euro beantragt.

Finanzierungsplan
Kategorie Lt. Beispiel
Ausgabengliederung (Gesamtkosten) 600,00
./. Einnahmen / Leistungen Dritter 100,00
./. Weitere bewilligte 6ffentliche Forderung Dritter 0,00
./. Weitere bewilligte 6ffentliche Forderung Dritter 0,00
./. Eigenanteil 50,00
= Beantragte Forderung 450,00

Im unteren Bereich des Finanzierungsplanes werden die Eintrage aus den einzelnen Bereichen
des Finanzierungsplanes in ein Tabellenformat integriert. Entsprechend dem Beispiel wird hier
eine Forderung von 450,00 Euro fir die Durchfiihrung von einem Schwimmkurs beantragt.

Bitte achten Sie darauf, dass im folgenden Finanzierungsplan kein Feld rot markiert ist.

Hinweis:  Ohne eine Verteilung der einzelnen Summen im Finanzierungsplan kann lhre Manahme/ Ihr Vorhaben nicht bearbeitet werden.
Uber den Button ,automatische Verteilung” werden die oben angegebenen Summen in der unten stehenden Ansicht automatisch verteilt.

]
Automatische Verteilung

Zu verteilender Summe zukiinftiger

Finanzierungsplan (Jahresaufteilung) Betrag Gesamt @ 2025 Betrage 2026

‘ Gesamtausgaben » 0,00 600,00 600,00 0,00 0,00
davon forderfahige/mafBgebliche Ausgaben 0,00 600,00 600,00 0,00 0,00
Einnahmen/Leistungen Dritter 0,00 100,00 100,00 0,00 0,00
forder-/zuwendungsfahige Gesamtausgaben 0,00 500,00 500,00 0,00 0,00
weitere bewilligte/ beantragte offentliche Forderungen Dritter @ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Eigenanteil 0,00 50,00 50,00 0,00 0,00

Beantragte Zuwendung/Mittel 0,00 450,00 450,00 0,00 0,00

Abbildung 11: Der Abschnitt ,,Kosten/Finanzierungsplan®
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2.7 Erklarungen

Im Abschnitt ,Erklarungen” bestatigen Sie mittels Checkboxen die notwendigen Angaben zur
FordermaRBnahme.

Erklarungen
‘ Die / der Antragstellende erklart, dass
) die MaBgaben der F6 ichtlinie eingehalten werden, *

die Kursleitung iiber eine der vorausgesetzten Befahigungen verfiigt, *

keine Doppelférderung vorliegt, *

] die Vorgaben der Si itsforderung im Schulsport BASS 18-23 Nr. 2 eingehalten werden, *

die dheitlichen Al gen und Mitwir nach § 34 hutzgesetz beachtet werden, *

() fir Kursleitungen ein erweitertes Filhrungszeugnis (§ 30a Absatz 1 Bundeszentralregister) vorliegt und *

Die Al llerin /der Ar ller versichert, dass

die Regelungen des § 72a SGB VIl eingehalten werden. *

sie / er zum ganzen oder teilweisen Vorsteuerabzug *

(O nicht berechtigt ist, *

C) berechtigt ist und dies bei der h der k beriicksichtigt hat (Preise ohne abzugsfahige Umsatzsteuer), *

die Zt g nicht zur F g terroristi Aktivita t wird, sie/er keine terroristische Vereinigung ist und sie/er keine istisch ini utzt. *

Abbildung 12: Der Abschnitt , Erkldrungen”

2.8 Dokumentenupload

Hier kénnen Sie per ,drag and drop” die Anlagen zum Forderantrag hochladen. Die dafiir bendétigten
Musterdateien wurden unter 2.2 Hinweise zum Férderantrag thematisiert. Beachten Sie bitte, dass
der Antrag ohne den vollstandig ausgefiillten Anhang , Kursanmeldebogen” nicht bewilligt werden
kann.

Dokumentenupload @

Bitte achten Sie darauf, den a Ohne diesen kann Ihr Antrag
nicht bewilligt werden.:

Dateibeschreibung Dateiname Dateigroe Bearbeiten

Keine Eintrége vorhanden

Abbildung 13: Der Abschnitt ,,Dokumentenupload”

2.9 Freigabe des Antrags

Im letzten Schritt stehen lhnen die Felder ,Abbrechen und zurlick”, ,Zwischenstand
speichern”, ,Entwurfsversion drucken” und ,Antrag final freigeben” zur Verfligung.

Mit Klick auf den Button ,Abbrechen und zuriick” I6schen Sie alle getatigten Eingaben zum
Online-Antrag. Mit Klick auf den Button ,,Zwischenstand speichern” kdnnen Sie lhre aktuellen
Eingaben speichern. Den ausgefillten Online-Antrag kénnen Sie spater Uber die Antrags-
Kachel wieder aufrufen und weiterbearbeiten oder freigeben. Mit Klick auf den Button
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»Entwurfsversion drucken”, kénnen Sie ihren Antrag als PDF-Version speichern und mit Klick
auf den Button ,Antrag final freigeben” lUbermitteln Sie den Online-Antrag an die fiir Sie
zustandige Bewilligungsbehorde.

Freigabe des Antrags

Mit Klick auf den mittigen Button ,Zwischenstand speichern” gehen Ihre Eingaben nach dem Logout nicht verloren und Sie kénnen den Antrag zu einem spéteren Zeitpunkt weiter bearbeiten. Der Antrag ist auch nach der Speicherung weiterhin
nur filr Sie sichtbar.

Mit Klick auf den rechten Button ,Antrag final freigeben” wird der Antrag fiir die zugeordnete Bewilligungsbehdrde freigegeben. Bitte beachten Sie, dass Sie den Antrag nach der Freigabe nicht mehr bearbeiten konnen. Zudem wird er direkt

nach der Freigabe fir die zugeordnete Bewilligungsbehdrde freigeschaltet, sodass die Daten fir diese unmittelbar einsehbar sind. Denken Sie bitte daran, dass Sie den Antrag nach der Freigabe ausdrucken, unterschreiben und postalisch an
die Bewilligungsbehorde senden miissen. Dieser wird direkt nach Freigabe als PDF-Datei erzeugt und steht ebenso in der Kachel Antrag zum emeuten Ausdrucken zur Verfiigung

- (%) Abbrechen und zuriick Zwischenstand speichern @ Antrag final freigeben _

Abbildung 14: Der Abschnitt , Freigabe des Antrags”

2.10 Finales Freigeben

Mit Klick auf den Button , Antrag final freigeben”, erscheint ein Hinweistext, welcher Sie
dartber aufklart, dass Sie den Antrag nach der Freigabe nicht mehr bearbeiten kénnen.

Das daflir notwendige Dokument wird nach Ihrer Bestatigung Uber den Button
»Ja“ automatisch generiert und von lhrem Browser in dem vordefinierten Download-Ordner
abgelegt.

Sie kdnnen auch zu einem spateren Zeitpunkt noch einmal auf das Dokument zugreifen und
dieses ausdrucken (sehen Sie hierzu Punkt 3 ,Erneutes Einsehen des Online-Antrags” in der
Anleitung).

Antrag einreichen?

Wollen Sie den Antrag einreichen? Wenn der Antrag eingereicht wurde, kann
dieser nicht mehr bearbeitet werden.

Direkt nach dem Einreichen wird der Antrag heruntergeladen. Der Antrag
kann auch zu einem spéateren Zeitpunkt aus der Ubersicht Ihrer Antrage
nach Aufklappen des Antrags links mit Klick auf "PDF herunterladen" erneut
erzeugt werden. Der Antrag muss nicht postalisch eingereicht werden.

= N

Abbildung 15: Bestdtigung der Freigabe des Antrages

2.11 Bestatigungs-E-Mail zur erfolgreichen Freigabe

Nach der Freigabe des Online-Antrags erhalten Sie an lhre hinterlegte E-Mail-Adresse eine
Nachricht vom Absender noreply@foerderung.nrw. In dieser werden Sie tber die erfolgreiche
Ubermittlung lhres Online-Antrags an die Bewilligungsbehérde informiert. Zusatzlich ist in der
E-Mail ein Link enthalten, mittels dem Sie in den Bereich ,Meine Antrage” geleitet werden,
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sollte lhr Browser Sie automatisch bei bildungsfoerderung-schule.nrw.de anmelden. Sollten
Sie nicht angemeldet sein, werden Sie auf die Anmeldeseite bei bildungsfoerderung-
schule.nrw.de geleitet. Dort kdnnen Sie sich mit lhren Benutzerdaten anmelden und danach
den Bereich ,Meine Antrage” 6ffnen.

Bei der E-Mail handelt es sich um eine automatisch erstellte Nachricht, auf die Sie bitte nicht
antworten.
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3 Erneutes Einsehen des Online-Antrags

Nach der finalen Freigabe werden Sie zuriick auf die Uberblickseite ,,Meine Antrige” geleitet.

Dort konnen Sie bei Bedarf den Online-Antrag schreibgeschiitzt einsehen (1) und das erzeugte
PDF- Formular erneut herunterladen (2).

Im Bereich ,Status” konnen Sie den Bearbeitungsstand lhres Antrags der fir Sie zustandigen
Bewilligungsbehorde sehen.

Direkt nach der Freigabe befindet sich der Online-Antrag im Status ,,Antrag online eingereicht”.

Programm "NRW kann schwimmen - Test 3"

Schwimmkurs Osterferien (ID: B1JYp6)

Status

2025 N .
Antrag online eingereicht

Antrag ]

ID: B1JYpé
Beantragte 450,00 €
Mittel:

Eingereichtam: 22.01.2025

T
— L

Abbildung 16: Méglichkeiten, den Antrag nach Freigabe einzusehen
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